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SIADS – EXECUÇÃO

CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
Acessar o sistema Siads
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
Acessar o sub sistema CADTER

CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
Selecionar o módulo TERCEIROS
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
Selecionar a transação “INCLUITER”
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
De posse das informações do terceiro a ser cadastrado, iniciar o cadastro
digitando o CPF ou CNPJ a ser cadastrado e selecionara uma das opções:
UNIDADE GESTORA ou TERCEIRO
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
TIPO UNIDADE GESTORA

Preencher os dados cadastrais necessários ao cadastro. Os dados referentes
a Entidades Filantrópicas ou de Utilidade Pública só devem ser preenchidos
quando se aplicar.
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
TIPO TERCEIRO PF ou PJ

Preencher os dados cadastrais necessários ao cadastro. Os dados referentes a
Entidades Filantrópicas ou de Utilidade Pública só devem ser preenchidos
quando se aplicar.
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
Após o preenchimento dos dados e tecla ENTER o sistema solicita a
confirmação do cadastro, basta digitar “S” no campo de confirmação e teclar
ENTER novamente.
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
Consulta dados de terceiros por código ou nome do terceiro.
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
Consultar TERCEIRO é necessário possuir o código a ser consultado, basta
digitar o código no campo e teclar ENTER. A consulta pode ser realizada
também por CNPJ ou CPF.
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
Resultado da consulta de um terceiro, note que a tela não apresenta nenhum
campo editável.
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
Para alterar os dados cadastrais de um terceiro selecione a transação
ALTERATER – Altera terceiros
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
É necessário possuir o código do terceiro a ser alterado. Após digitar o código
do terceiro e tecla ENTER o sistema retorna a tela com os dados cadastrais a
serem alterados, note que somente o código do terceiro não é editavel.
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
Altera-se os dados desejados e tecla ENTER para confirmar a alteração, essa
alteração pode ser realizada quantas vezes a unidade tenha necessidade.
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
Digitar “S” e teclar ENTER para confirmar a alteração.
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
O sistema retorna a mensagem de sucesso na alteração



3ª Semana de Administração Orçamentária, Financeira e de Contratações Públicas da ABOP

Slide 18

CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
EXCLUITER – Exclui Terceiros, selecionar a transação EXCLUITER
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
É necessário possuir o código do terceiro a ser excluído.
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
Após digitar o código do terceiro e teclar ENTER o sistema retorna a tela para
confirmação da exclusão, note que nenhum dado é editável. Digite “S” no
campo de confirmação e tecle ENTER.



3ª Semana de Administração Orçamentária, Financeira e de Contratações Públicas da ABOP

Slide 21

CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
Após confirmar a exclusão o sistema retorna a tela com a mensagem de
sucesso na exclusão.
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
Terceiros excluídos podem ser reativados a qualquer momento
Selecionar a transação REATIVATER e teclar ENTER.
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
É necessário possuir o código do terceiro, basta digitar o código do terceiro a
ser reativado e teclar ENTER.
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
A reativação requer que o tipo de terceiro seja informado, note que os dados
cadastrais são editáveis, se houver necessidade de alteração de algum dado
basta alterar e tecla ENTER.
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
Digitar “S” para confirmar a reativação do terceiro.
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CADTER – CADASTRO DE TERCEIROS
O sistema retorna a tela com a mensagem de sucesso na reativação.
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VAMOS AO PRÓXIMO TEMA DO TREINAMENTO

CADMAT – CADASTRO DE MATERIAIS
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